MISSION D'EXAMEN LIMITE DES COMPTES ANNUELS

LETTRE DE MISSION (client nouveau)

Vous avez bien voulu nous consulter en qualité d'expert-comptable pour vous assister dans la gestion
de votre entreprise. Nous vous remercions de cette marque de confiance.

Cette lettre de mission a pour objet de vous confirmer notre entretien et de définir les conditions de nos
collaborations.

1/ VOTRE ENTREPRISE

Elle a été créée en.......... sous forme: d'entreprise individuelle - société commerciale - société civile

Sa forme aujourd’hui est celle d'une SA — SAS — SARL — SNC — SCI — SCI - SCP au capital de
Euros dont les principaux actionnaires- associés sont:

Le(s) dirigeant(s) social(aux) est (sont) : Gérant - Président du Conseil d'Administration -
Administrateur



Votre principal établissement S& SItUE & & ......cccoiiiiiiiiiiiiiie e

Vous employez globalement................... personnes et votre chiffre d'affaires réalisé - prévu - est de
lordrede .......coovvvveennnnnnn. Euros HT.

Votre organisation actuelle (envisagée) repose sur un systéme micro-informatique propre- sous-
traitance informatique (au sein de notre cabinet).

La responsabilité de I'enregistrement courant des opérations est confiée a..........cccceeeeeenn. .. (salarié de
votre entreprise).

Les volumes traités (& traiter) annuellement sont estimés a :
........................................... factures fournisseurs par an
......................................... factures clients par an
................ bulletins de salaires par an.

2/ NOTRE MISSION

Vous envisagez de nous confier une mission d'Examen limité des comptes annuels régie par les
normes de I'Ordre des Experts Comptables et d'établissement des déclarations fiscales y afférents.

Vous souhaitez également que nous assurions:

- |'établissement des bulletins de paie,

- |'établissement des déclarations fiscales et (ou) sociales en cours d'exercice,
- I'établissement de situations intermédiaires,

- |'établissement d'un dossier de gestion, ....

La répartition des travaux entre votre entreprise et notre cabinet est détaillée dans un tableau annexé
a cette lettre de mission.

Il est bien entendu que la mission pourra, sur votre demande, étre complétée par d'autres
interventions en matiére fiscale, sociale, juridique, économique, financiére ou de gestion.

Nos relations sont réglées sur le plan juridique tant par les termes de cette lettre que par les conditions
générales d'intervention ci-jointes établies par notre profession.

Son exécution implique en ce qui nous concerne, le respect des normes établies par le Conseil
supérieur de I'Ordre des Experts Comptables et applicables a la mission qui nous est confiée.

La nature méme du présent contrat et les modalités de son exécution aboutissent a la délivrance d'une
attestation qui vous sera remise en méme temps que les comptes annuels.

Ce document permet aux tiers en relation avec votre entreprise de pouvoir s'assurer de la qualité de
vos comptes.




Notre mission prendra effet a compter de votre acceptation. Elle portera sur les comptes de l'exercice
commengantle.........cc.oeevveieenns Et se terminantle ...........ocevnnns

Nous vous demandons de bien vouloir nous retourner un exemplaire de la présente revétu de votre
signature.

En vous remerciant de la confiance que vous voulez bien nous témoigner, nous vous prions d'agréer,
M., , 'expression de nos sentiments distingués.

L'expert comptable Le client



