Professions litérales exeréesa titre individuel

Modéle indicatif de lettre de missior

Vous avez bien voulu nous consulter en gé d'exper-comptable pour vous assister ¢
l'accomplissement de vos obligationgldéatives. Nous vous remercions de cette m:
de confiance. Cette lettre de mission a pour algetonfirmer notre entretien et ddidi
les conditions de notre collaborati

Vous exercez individuellement et vous avezé pour une comptabié d'ergagements (0
recettes/épenses

L'activité essentielle de votre cabinet

Vous étes membre de la société civile de moyens............

Votre cabinet (principal) se situe a :

Vous employe.................... personne(s) et le montant de vos honoraires ettescest d
l'ordre de.................. F / euro

Votre organisation comptable actuelle repose susygtéme manuel de registres/micro-
informatique propre/sortraitance informatique (au sein de notre caka l'extérieur).

Les volumes traés/a traiter annuellement sont esés a :

--------------------- écritures de recettes par an
..................... écritures de dépenses par an
..................... bulletins de salaires par an
..................... nombre d'actes

Notre mission consista traiter vos données comptables et a établir vdéotaratior
professionnelle ainsi que les états comgétaires dans le respect de la loi et ¢
réglementation en vigueur, notamment des dispositilonsode énéral des Im|bts.

Vous souhaitez également que nous assurions isgeflent:



La répartition des travaux entre votre cabinet et -mémes est étaillée dans un table
annexé a cette lettre de missiohtableau annexé aux lettres de mission deséhation €
d'Exame).

Nous vous fécisons que laérification desécritures et leur rapprochement avec leéces
comptables ne sont effeés que par simpleépreuves

Notre mission ne comporte pas le cble de la méérialité des ojrations. Sauf deman
expresse, les existants physiques ne sontérifi és maériellement

Il est bien entendu que la mission pourra, surevdgmande, étre complét@ar d'autre
interventions en meere fiscale, sociale, juridiqguéconomique, finanére ou de gestio

Son exécution implique en ce qui nous concerngedpect des normes généraléabbes par |
Conseil suérieur de I'Ordre des expe-comptables

Nos relations serontéglées sur le plan juridique tant par les termesette lettre ge par le
conditions énérales d'intervention -jointesétablies par notre professit

(Le caséchéant) Du fait de votre acésion a une association aéée, une éclaratior
confirmant que votre comptabilité est tenue setnrégles fiscales en viguewus ser
délivr ée, sauf difficulés particuléres

Pour l'exercice ....... les honoraires sonétermirésa.............. F. (modalités a préciser, \
compris les conditions de réglemeti du 31/12/1992 -les modes de révision et les
provisions)

Notre mission prendra eff@ compter de votre acceptation. Elle portera suiétats di
l'anrée 200.

Nous vous demandons de bien vouloir nous retournezxemplaire de la ésente revé de votr
signature.

Veuillez agréer, M......... , l'expression de nos ntiggents
distingués.

L'expert-comptable Le clien



