Associations
Modele de lettre de mission

Monsieur le Fésident

Vous avez bien voulu nous consulter en quaiépert comptable pour vous assister dg
gestion comptable de l'association dont vous asdangré&idence. Nous vous remercions
cette marque de confiance. Cette lettre de missipaur objet de confirmer notre entre
et de «finir les condiions de notre collaboratic

Nos interlocuteurs serc.............. (fonction, qualité,..)

Votre association a été créée en............ stsimée a ..o (siége social, principaux
établissement) et son actié essentielle est. . .. ... ..

Elle emploie ............. personnes et ses resssymoyiennent essentiellement de ............

(Le cas échéant)

Compte tenu de son objet, de ses statuts et dermégk nO 99-01 du Comité de la Réglementation
Comptable, votre association est tenue a une cditifial'engagements conforme au plan comptable
général.

Sur le plan fiscal, laéponse de I'administration au questionr-type que vous lui av
adresé indique que

* votre association n'est assujettie a aucun imp6t.
(Ou bien)

* votre activi€ est (les activés suivantes de votre association sont) assujgtties
imp6ts suivant(TVA, IR, 18, TP:

En conéquence, aux termes des instructions administrati® 4H-5-98 du 15 septemk
1998 et nO 4I-1-99 du 19 évrier 1999, les obligations suivantes vous incont

Votre organisation comptable actuelle repose susysiéme manuel de registres/micro-
informatique propre/sous-traitance informatiquerésponsabilité de I'enregistrement
courant des cérations est conéea................ (salaré/membre €névole de l'associatior

Les volumes a traiter annuellement sont estimés a :
T cotisations adhérents
L factures foisseurs

S e factures clients

T —— bulletins de salail



V ous envisagez de nous confier une mission ésentation/Examen des comptes anr
régie par les normes professionnelles de I'OrdseEd@erts Comptables et @iblissemer
des éclarations fiscales y &rentes

La mission porte sur:

-les comptes annuels de I'association conformegéglement du CRC

- les comptes sectoriels vous permettant de sagsdaix obligations fiscales mentionnées
plus haut.

v ous souhaitez également que nous assurions:

- la participation a I'élaboration du budget,

- I'élaboration du compte rendu d'exécution budgétair
-I'établissement (ou le coible) des bulletins de paie et des charges so

La répartition des travaux entre votre association dtencabinet est étaillée dans u
tableau anneé a la piésente lettre de missic

Nous vous fécisons que la vérification des écritures et lapprochement avec les pa
comptables ne sont effeés que par simpleépreuves

Notre mission ne comporte pas le cole de la matérialité des apdions. Sauf deman
expresse, les existants physiques ne sontérifi é&s maériellement

Il est bien entendu que la mission pourra, surevdiEmande, étre complét@ar d'autre
interventions en meere fiscale, sociale, juridiguéconomique, finanére ou de gestio

Nos relations seronéglées sur le plan juridique tant par les termes die d¢ettre que par |
conditions €énérales d'intervention -jointesétablies par la Professic

Son exécution implique en ce qui nous concernedpact des normetabélies par le Consi
surérieur de I'Ordre des Experts Comptables et apgbsa la mission qui nous est coée.

La naure néme du pésent contrat et les modiés de son eécution aboutissena la
délivrance d'une attestation qui vous sera remism@&ne temps que les comptes anni
Ce document permet aux tiers en relation avec \agseciation de pouvoir s'assurerlae
gualité de vos compte

Pour I'exercice 200..., les honoraires sont déte&ma...................... (modalités a préciser,
y compris les conditions déglement loi du 31/12/1992 -|les modes de révision et les
provisions),que nous vous proposons de vous facturer menswiltgrour ................... F du
......... au.................... Ce montemiivre nos différentes interventions indiquées dans

tableau deépartition des travaux -joint.

Notre mission prendra effa compter de votre acceptat. Elle portera sur leétats di
l'anrée 200..

Nous vous demandons de bien vouloir nous retouwnexemplaire de la ésente reétu de
votre signaturt

Veuillez agréer, Monsieur le Président, I'exprassie nos sentiments distingués.
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